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U Porecu 15. listopada 2019. godine.

Temeljem ¢lanka 4. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18) i ¢lanka 2. Uredbe o
sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila
(NN 95/19) te ¢lanka 21. Statuta Gradske knjiznice Pore¢, ravnateljica dr. sc. Irides Zovi¢
dana 15. listopada 2019. godine donijela je:

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA

Clanak 1.
R. POPRATNI
br. AKTIVNOST IZVRSENJE ROK DOKUMENT
1. | Prikupljanje podataka Knjizni¢ar na Tijekom godine
potrebnih za izdavanje odjelu
Opomene
2. | Tiskanje opomene ¢lanu ili | Knjizni¢ar na Tijekom godine [ Opomena i
korisniku Knjiznice na odjelu popratni dopis
kucnu adresu ravnateljice
3. | Kontrola potpunosti i Knjizni¢ar na Sukcesivno
to¢nosti podataka - odjelu
uskladivanje popisa
knjizni¢ne grade na
opomeni 1 na policama
4. | Pradenje naplate prihoda Ravnateljica Sukcesivno
(analitika)
5. | Tiskanje druge opomene Knjiznicar na Sukcesivno Opomena i
odjelu tijekom godine | popratni dopis
ravnateljice
6. | Kontrola potpunosti i Knjiznicar na Sukcesivno
to¢nosti podataka - odjelu
uskladivanje popisa
knjizni¢ne grade na
opomeni i na policama
7. | Pracenje naplate prihoda Ravnateljica Sukcesivno

(analitika)




Clanak 2.
Za pracenje naplate i poduzimanje mjera za naplatu prihoda zaduzeni su djelatnici odjela
Knjiznice zbog podataka kao i pojedinih zaduZenja kojima raspolazu uz redovito obavjestavanje
ravnatelja/ice i raGunovodstvene sluzbe Knjiznice.
Clanak 3.
Redovitim i azurnim knjizenjem naplate knjizni¢nih prihoda omoguéuje se lakSe i to¢no
praéenje naplate i utvrdivanje otvorenih potraZivanja.

Clanak 4.
Ova procedura objavljena je na mreznoj stranici Gradske knjiZnice Pore¢, a stupa na snagu
danom donoSenja.

Ravnateljica:
dr. sc. Irides Zovi¢




